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I. HONVED KADET, IGAZGATASI UGYKEZELO ALAP-SZAKKEPESITES
SZAKMAI ES VIZSGAKOVETELMENYE

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités azonositoé szama: 52 863 01

1.2. Szakképesités megnevezése: Honvéd kadét, igazgatasi ligykezeld
1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -
1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 1700-2000 ora

2. A SZAKKEPESITESHEZ KAPCSOLODO TOVABBI JELLEMZO ADATOK

2.1. A képzés megkezdésének feltételei:

2.1.1. Iskolai el6képzettség, végzettség: alapfoku iskolai végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -

2.2. Szakmai el6képzettség: -

2.3. Elgirt gyakorlat: -

2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények:

A Honvéd kadét képzésre nem vehet6 fel, aki az alabbiak koziil valamelyikben szenved:
a) végtaghiany,

b) szemmel lathato fejlodési, mozgasszervi rendellenességek,

C) bénulasok,

d) inzulinnal kezelt cukorbetegség,

e) beszélgetés soran felismerhetd értelmi zavarok,

f) alacsony intelligenciaszint,

g) kezelt pszichiatriai betegségek,

h) epilepszia,

i) stlyos kancsalsag,

J) stlyos hallascsokkenés,

k) asztma,

) ismétlddo epe-, vesekovesség,

m) sulyos bérbetegségek,

n) sulyos gerincferdiilés és

0) az egyik vese hianya.

2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -

2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 50%

2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 50%

2.8. Szintvizsga: -

2.9. Az iskolai rendszerti képzésben az 6sszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama: -

3. PALYATUKOR
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3.1. A szakképesitéssel legjellemzobben betolthetd munkakorok, foglalkozasok:

A B C D
1. 3.1.1. FEOR szama FEOR megnevezése A szakképesitéssel betolthetd
munkakorok
2. 3.1.2. 0310 Fegyveres szervek kozépfok Honvéd
képesitést nem igényld
foglalkozasai
3. 3.1.3. 3910 Egyéb iigyintéz6 Ugyintézé
4, 3.1.4. 3649 Egyéb igazgatasi és jogi Titkar
asszisztens
5. 3.15. 4112 Altalanos irodai adminisztrator | Adminisztracids ligyintéz
Alapitvanyi tigyintéz6
Dokumentacids ligyintézo
6. 3.1.6. 4114 Adatrogzit6, kodolod Adatrogzitd
Szamitogépes adatrdgzitd

3.2. A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:
3.2.1. A Magyar Honvédségnél legénységi allomanyban
a) katonai alaptevékenységet végez,

b) tisztesi alapfeladatokat hajt végre, és

c) katonai agazati alap- és szaktevékenységet végez.
3.2.2. Legfontosabb munkatevékenységek:
a) katonai alapfeladatok korében az alaki és 0ltozkodési szabalyzatban meghatarozottak

alkalmazasa;

b) a szolgalati szabalyzatban meghatarozottak alkalmazasa és
C) az eldljaro altal meghatarozott egyéb alapszintii feladatok végrehajtasa.

3.2.3. Polgari munkakorben: Feladatai:

a) az irodaban foly¢ tigyviteli folyamatok végzése, szervezése, iranyitasa;

b) az irodai koriilmények kozott zajlo adminisztracios feladatok, altalanos irodai és
adminisztrativ készségeket 1gényld egyéb tevékenységek végzése iranyitas mellett a szervezeti,
igyviteli, adat- és dokumentumkezelési szabalyok, egyéb utasitasok betartasa;

¢) kommunikacios tevékenység végzése, belso ¢€s kiilsé kapcsolattartas;

d) feladatok, informaciok gytjtése, rogzitése, valogatasa, osztalyozasa, nyilvantartasa és

iktatasa;

e) meghatarozott szakteriileten ligykezelési feladatok ellatasa;
f) az ellatott szakmai teriilet altal meghatarozott kapcsolattartasi feladatok végzése;

g) altalanos és adott szakteriilethez kapcsolodo tligyviteli feladatok elvégzése;

h) szamitogépes adatbeviteli feladatok végzése;

1) irasbeli dokumentumok, iratok, levelek eldallitasa, szerkesztése, sokszorositasa, tovabbitasa;

J) irasbeli kapcsolattartast szolgalo levelek, egyéb belsé szervezeti iratok elokészitése leirasa és
megszerkesztése;

k) jegyzOkonyvek készitése;

) iratok, egyéb dokumentumok szakszeri kezelése, tarolasa;
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m) hataridok nyomon kovetése, betartasa;

n) tigyfélmegkeresések tovabbitasa;

0) beszamolas a vezetOnek;

p) forrasanyagokbol szam formatumu és egyéb adatok bevitele szamitogépes formatumok
kezelésére képes tarold- €s feldolgozoeszkozokre és

q) az anyagok valogatasa vagy osztalyozasa utasitas szerint.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések:

A B | C | D
A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.1
azonositod szama megnevezeése szakképesités kore

3.3.2

3186301 Alapfoku katonai vezet6-helyettes Részszakképesités
3.33

54 863 03 Honvédelmi igazgatasi ligyintéz6 Szakképesités
3.34

54 863 02 Honvéd altiszt (az agazat/szakmairany | Szakképesités
3.35 megjelolésével)

55 863 01 Honvéd zaszlos Szakképesités
3.3.6

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK
A B | C
4.1. Az 52 863 01 azonosité szamu Honvéd Kadét, igazgatasi tigykezeld megnevezésii az allam altal elismert
szakképesités szakmai kovetelménymoduljairél sz6l6 kormanyrendelet szerinti

4.2 azonositd szama megnevezeése
4.3. 12127-17 Katonai alapismeretek modul: Alapszintii katonai ismeretek tantargy
4.4. Katonai alapismeretek modul: Haditechnikai ismeretek tantargy
4.5. Katonai alapismeretek modul: Alaki rendgyakorlat tantargy

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzar6 vizsga
eredményes letétele.

Az iskolai rendszerli szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak
szerint teljesitett tantargyak és szakmai gyakorlatok - a szakképzési kerettantervben
meghatarozottak szerint - egyenértéklieck az adott kdvetelménymodulhoz tartozdé modulzaro
vizsga teljesitésével.
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5.2. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltételei

A B | C | D
Az 52 863 01 azonositoé szamu Honvéd kadét, igazgatasi ligykezelé megnevezésti az allam altal elismert
521 szakképesités szakmai kovetelménymoduljairdl szol6 kormanyrendelet szerinti
azonositd szama megnevezése a komplex vizsga
522 vizsgatevékenység
€
12127-17 Katonai alapismeretek modul: Alapszintii katonai ismeretek irasbeli, szobeli
523 tantargy
12127-17 Katonai alapismeretek modul: Haditechnikai ismeretek tantargy irasbeli
524
12127-17 Katonai alapismeretek modul: Alaki rendgyakorlat gyakorlati
525

Egy szakmai kovetelménymodulhoz kapcsolédd modulzard vizsga akkor eredményes, ha a
modulhoz eldirt feladat végrehajtasa legalabb 51%-osra értékelhetd.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:

5.3.1. Az 52 863 01 azonositdé szamu Honvéd kadét, igazgatasi ligykezeld megnevezésii
szakképesités komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:

5.3.1.1. Gyakorlati vizsgatevékenység:

A) A vizsgafeladat megnevezése: 12127-17 Katonai  alapismeretek  szakmai
kovetelménymodul: Alaki rendgyakorlat tantargy

A vizsgédzo a vizsgan bemutatja

a) a vezény- és parancsszavak ismeretét, végrehajtasat és végrehajtatasat,

b) a tiszteletadas végrehajtasat egyénileg és kotelékben,

c) az eldljarohoz vald menet, jelentés, jelentkezés végrehajtasat és

d) a katonai rendezvények lefolyasanak rendjét, amelynek alaki tartalma az el6ljaro fogadasa és
kdszontése.

A vizsgafeladat id6tartama: 15 perc

A vizsgafeladat aranya: 20%

5.3.1.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység:

A 4. Szakmai kovetelmények fejezet 12127-17 Katonai alapismeretek szakmai
kovetelménymodul: Alapszintli katonai ismeretek tantargy €s a Haditechnikai ismeretek tantargy
témakoreihez kapcsolddod kozpontilag dsszeallitott és kiadott feladatlap kitoltése.

frasbeli témakorok:

A) Alapszintii katonai ismeretek tantargy:

a) Magyarorszag biztonsagpolitikai kornyezete,

b) a Magyar Honvédség felépitése és a katonai szervezetek jellemzdi,

) a modern habortk jellemz6i,
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d) térkép- és tereptani alapismeretek,

e) altalanos katonai ismeretek: a harcaszat alapfogalmai, a béketamogatdo miveletek, tulélési
ismeretek, Atom-, Biologiai- és Vegyivédelmi (a tovabbiakban: ABV védelmi) alapismeretek,
haditechnikai ismeretek,

f) a honvédelem rendszere és a honvédelmi kotelezettségek,

g) hadijogi alapismeretek,

h) a magyar kozigazgatas rendszere és

1) Magyarorszag védelemigazgatasi rendszere.

B) Haditechnikai ismeretek tantargy:

a) 16elméleti alapismeretek,

b) balesetvédelmi és biztonsagi rendszabalyok és

€) a Magyar Honvédségnél és Szovetséges hader6knél rendszeresitett, haditechnikai eszkdzok
bemutatasa.

A vizsgafeladat idétartama: 120 perc

A vizsgafeladat aranya: 40%

5.3.1.3. Szobeli vizsgatevékenység:

Valaszadas a 4. Szakmai kovetelmények fejezet 12127-17 Katonai alapismeretek szakmai
kovetelménymodul: Alapszintli katonai ismeretek tantargy témakoreihez kapcsolodo kézpontilag
Osszeallitott és kiadott tételsorokbodl kihuzott szobeli vizsgakérdéseire.

Témakorok:

a) Magyarorszag biztonsagpolitikai kdrnyezete,

b) a Magyar Honvédség felépitése €s a katonai szervezetek jellemzoi,

c) a modern haboruk jellemzoi,

d) térkép- és tereptani alapismeretek,

e) az altalanos katonai ismeretek: harcaszati alapfogalmak, a béketamogaté miveletek, talélési
ismeretek, ABV védelmi alapismeretek, haditechnikai ismeretek,

f) alaki ismeretek,

g) a honvédelem rendszere és a honvédelmi kotelezettségek,

h) hadijogi alapismeretek,

1) a szerz6déses katonak ¢élete a Magyar Honvédségben és

J) egészségiigyi ismeretek.

A szobeli vizsgafelelet idOtartama: 15 perc (felkésziilési id6: 30 perc)

A vizsgafeladat aranya: 40%

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A B
6.1. A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkdzok minimumat meghatarozo
eszkdz- €s felszerelési jegyzek
6.2. Egyéni felszerelés
6.3. Térképészeti szakanyagok
6.4. Szamitogép konfiguraciok

6.5. Szamitogépes szoftverek (Windows, Office)
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6.6. Magneslemezek, CD-k, adathordozok

6.7. Nyomtatok

6.8. Lészereket oktatd tablosor

6.9. Fegyver tipusonkénti oktatd tablok

6.10. Altalanos és szakharcaszati oktato fali tabl sorozatok

6.11. Gyakorl6 fegyverek

6.12. Metszett fegyverek

6.13. Gyakorl6 16szerek és metszetek

6.14. Oktato fali tablo sorozatok

6.15. Miikodést szemléltetd fali tablok

6.16. Léelméletet és tiizelési szabalyokat oktato fali tabld sorozatok
6.17. Célzast gyakorld és ellenérzé késziilékek

6.18. Haditechnikai eszk6zok*

6.19. Harcjarmiitechnikai eszkdzok*

6.20. Fegyverzettechnikai eszkdzok*

6.21. Hiraddeszkozok*

6.22. Harcanyagok*

6.23. Oktatastechnikai segédeszkdzok
6.24. Oktatofilmek, prezentaciok
6.25. Agazati/szakmairanya képzés szakanyagai

* A Magyar Honvédség altal biztositott kiilsé gyakorlohelyen

7. EGYEBEK

7.1. A szakmai és vizsgakovetelményben szerepld képzések szakmai tartalmaért felelds és a

szakmai vizsgabizottsdgban valo részvételre kijelolt szervezetek:

A B C D

7.1.1.

Azonositd szam

A szakképesités megnevezése

A szakképesités agazat szerint illetékes
szakmai szerv, szervezet

7.1.2.

52 863 01

Honvéd kadét, igazgatasi tigykezeld

a miniszter altal kdzjogi szervezetszabalyozd
eszkodzben kijeldlt szerv

7.2. A Honvéd kadét, igazgatasi ligykezeld érettségi végzettséggel szerezhetd meg.




